
Temeljem članka 118. stavak 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi („Narodne Novine“ br. 87/08, 86/09, 92/10, 105/10-ispravak, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13 i 152/14), članka 58. Statuta Osnovne škole Štrigova (pročišćeni tekst), a sukladno članku 18. stavku 3. Zakona o javnoj nabavi („Narodne novine“ br. 90/11, 83/13, 143/13 i 13/14), Školski odbor Osnovne škole Štrigova na svojoj sjednici održanoj dana 30.12.2016. godine donosi
ODLUKU O PROVEDBI POSTUPKA JAVNE NABAVE 

BAGATELNE VRIJEDNOSTI
I. OPĆE ODREDBE
Članak 1.

(1) U svrhu poštivanja zakonitog, namjenskog i svrhovitog trošenja proračunskih sredstava namijenjenih za nabavu, Osnovna škola Štrigova ovom Odlukom uređuje način nabave roba, i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna, odnosno 500.000,00 kuna za nabavu radova (u daljnjem tekstu: nabava bagatelne vrijednosti) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon), ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

(2) U provedbi postupaka nabave robe, radova i/ili usluga osim ove Odluke, obvezno je primjenjivati i druge važeće zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima, Zakon o prostornom uređenju i radnji, i dr.)

Članak 2.


O sukobu interesa na odgovarajući način primjenjuju se  odredbe Zakona o javnoj nabavi.
Članak 3.

(1) Postupci bagatelne nabave moraju biti usklađeni s Planom nabave naručitelja, izuzev predmeta nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna koji sukladno čl, 20. Zakona nisu predmet Plana nabave.
(2) Priprema i provedba bagatelne nabave do 40.000,00 kn provodi se sukladno članku 4. ove Odluke.
II. PROVEDBA BAGATELNE NABAVE 
PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 40.000,00 KUNA

Članak 4.
        (1)  Nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 40.000,00 kn provodi se 
izdavanjem narudžbenice ili zaključivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po 
vlastitom izboru.

        (2)  Narudžbenica obavezno sadrži podatke o naručitelju odnosno osobi koja pokreće nabavu ili 
izdaje narudžbenicu, vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju 
jedinica mjere, količina, jediničnih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke, načinu i 
roku plaćanja, gospodarskom subjektu-dobavljaču. Ukoliko postoji ponuda ili predračun, na 
narudžbenici je dovoljno pozvati se na tu ponudu, odnosno predračun te nije potrebno 
prepisivati sve stavke. Narudžbenica mora imati potpis odgovorne osobe naručitelja. 
        (3)  Ugovor obavezno sadrži podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu 


sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno 
Zakonu o obveznim odnosima. Ugovor potpisuje odgovorna osoba naručitelja.
        (4)  Iznimno stavku 1. ovog članka za nabavu roba, radova i usluga u vrijednosti do 500,00 kuna 
nije potrebno izdavati narudžbenicu ili zaključivati ugovor.
        (5) Ukoliko se procijeni potrebnim, na nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti i 
manje od 40.000,00 kn mogu se odgovarajuće primijeniti odredbe članka ove odluke koje se 
odnose na provedbu bagatelne nabave procijenjene vrijednosti veće od 40.000,00 kuna a 
manje od 200.000,00 kuna za robu i usluge odnosno 500.000,00 kuna za radove.
III. PROVEDBA BAGATELNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI 
VEĆE OD 40.000,00 KUNA A MANJE OD 200.000,00 KUNA ZA ROBU I USLUGE 
ODNOSNO 500.000,00  KUNA ZA RADOVE
Članak 5.
(1) Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti veće od 40.000,00 kuna a manje od 200.000,00 kuna za robu i usluge, odnosno 500.000,00 kuna za radove naručitelj provodi izdavanjem narudžbenice ili zaključivanjem ugovora s jednim ili više  gospodarskih subjekata po vlastitom izboru.
(2) Za nabavu radova, roba i usluga iz stavka 1. ovog članka naručitelj mora zatražiti najmanje  tri (3) ponude od gospodarskih subjekata po vlastitom izboru, a narudžbenicu izdaje najpovoljnijem ponuđaču.
(3) Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava traženim uvjetima naručitelja.

(4) Za nabavu iz stavka 1. ovog članka obvezan je pisani ugovor u slučajevima kada se nabavljaju intelektualne i osobne usluge. 

(5) Prikupljene ponude prilažu se uz narudžbenicu ili sklopljeni Ugovor.

(6) Narudžbenica obavezno sadrži podatke o: osobi koja izdaje narudžbenicu odnosno osobi koja pokreće nabavu, vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, količina, jediničnih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke, načinu i roku plaćanja, gospodarskom subjektu – dobavljaču. Ukoliko postoji ponuda ili predračun, na narudžbenici je dovoljno pozvati se na tu ponudu, odnosno predračun te nije potrebno prepisivati sve stavke.
(7) Narudžbenica mora imati potpis odgovorne osobe naručitelja.
(8) Blokovi izdanih narudžbenica čuvaju se u računovodstvu Škole, a iskorišteni blokovi dostavljaju se u arhivu Škole.

(9) Ugovor obavezno sadrži podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno zakonu o obveznim odnosima.
(10)  Ugovor potpisuje odgovorna osoba naručitelja.

IV. POKRETANJE POSTUPKA BAGATELNE NABAVE 

Članak 6.

(1) Pripremu i provedbu postupaka bagatelne nabave procijenjene vrijednosti manje od 40.000,00 kn provode ravnatelj škole i  tajnik škole ili računovođa škole, ovisno o predmetu nabave i u skladu sa uobičajenom podjelom poslova, kao ovlašteni predstavnici Škole (u daljnjem tekstu: naručitelja), na temelju stvarno iskazanih  potreba za robama, radovima odnosno uslugama, a uz prethodno odobrenje odgovorne osobe naručitelja.
(2) Pripremu i provedbu postupaka bagatelne nabave procijenjene vrijednosti veće od 40.000,00 kn zajednički provode ravnatelj, tajnik i računovođa Škole kao ovlašteni predstavnici Škole (u daljnjem tekstu: naručitelja).

(3) Ako je potrebno, odgovorna osoba naručitelja može imenovati kao ovlaštenog predstavnika naručitelja i druge zaposlenike škole odnosno stručne osobe koje nisu u radnom odnosu kod naručitelja, ako imaju utjecaj na odlučivanje i/ili druge radnje u vezi s pojedinim postupkom bagatelne nabave.
(4) Obveze i ovlasti ovlaštenih predstavnika naručitelja su:

· priprema postupka bagatelne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave, potrebnog sadržaja dokumentacije,  prikupljanje ponuda, tehničkih specifikacija, pregled i ocjena ponuda, odabir najpovoljnije ponude.

Članak 7.

Odluku o početku postupka bagatelne nabave procijenjene vrijednosti veće od 40.000,00 kn donosi odgovorna osoba naručitelja uz prethodno odobrenje Školskog odbora odnosno osnivača, ukoliko joj  je za donošenje takve odluke  sukladno Statutu Škole takvo odobrenje potrebno. 

Članak 8.

Naručitelj može u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge isključenja, uvjete i dokaze  sposobnosti ponuditelja, odredbe o jamstvu, tehničkoj i stručno sposobnosti, normama osiguranja kvalitete,  sukladno Zakonu o javnoj nabavi ukoliko procijeni da je to nužno u 
svrhu što kvalitetnije nabave određenog predmeta nabave.
Članak 9.
(1) Tehničke specifikacije (troškovnik) za dostavu ponuda  moraju omogućiti jednak pristup ponuditeljima.
Članak 10.
(1) Troškovnik koji izrađuje naručitelj u pozivu za dostavu ponuda sastoji se od jedne ili više stavki.

Članak 11.

Sve dokumente koje naručitelj zahtjeva sukladno ovoj Odluci ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroničke 
isprave.

Članak 12.
(1) Naručitelj u postupku bagatelne nabave može od gospodarskih subjekata tražiti sljedeće vrste jamstava: 
1. jamstvo za ozbiljnost ponude za slučaj odustajanja ponuditelja od svoje ponude u roku njezine valjanosti, dostavljanje neistinitih podataka, odbijanja potpisivanja ugovora o javnoj nabavi odnosno nedostavljanja jamstva za uredno ispunjenje ugovora, 
2. jamstva za uredno ispunjenje ugovora za slučaj povrede ugovornih obveza, 
3. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku za slučaj da nalogoprimac u jamstvenom roku ne ispuni obveze otklanjanja nedostataka koje ima po osnovi jamstva ili s naslova naknade štete, 
4. jamstvo o osiguranju za pokriće odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje štete koja može nastati u vezi s obavljanjem određene djelatnosti.

(2) Bez obzira koje je sredstvo jamstva za ozbiljnost ponude naručitelj odredio, ponuditelj može dati novčani polog u traženom iznosu.

(3) Jamstvo za ozbiljnost ponude se određuje u apsolutnom iznosu koji ne smije biti viši od 5% procijenjene vrijednosti nabave.

(4) Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude ne smije biti kraće od roka valjanosti ponude.

(5) Ako istekne rok valjanosti ponude ili jamstva za ozbiljnost ponude, naručitelj mora tražiti njihovo produženje. U tu svrhu ponuditelju se daje primjereni rok.

(6) Naručitelj je obvezan vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude neposredno nakon završetka postupka bagatelne nabave, a presliku jamstva pohraniti.

Članak 13.
(1) Ponuda je izjava pisane volje ponuditelja da isporuči robu, pruži usluge ili izvede radove sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu za dostavu ponuda.

(2) Ponuda sadrži dokumentaciju traženu u pozivu za dostavu ponude.
Članak 14.
(1) Ponuditelj izražava cijenu ponude u kunama, a u drugoj valuti samo ako je naručitelj to izričito odredio u pozivu za dostavu ponuda.

(2) Cijena ponude piše se brojkama.

(3) U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uračunati svi troškovi i popusti.

Članak 15.
(1) Ponude se mogu dostaviti u zadanom roku osobno u tajništvo Škole, ili poštom odnosno e-mailom na adresu Škole. 
Članak 16.

(1) Otvaranje ponuda nije javno. Otvaranje ponuda i odabir najpovoljnije ponude kod nabave bagatelne vrijednosti provode ovlašteni predstavnici naručitelja u pravilu u roku od tri (3) dana od isteka roka za dostavu ponuda te svojim potpisom na ponudi potvrđuju odabir.
(2) U postupku pregleda i ocjene ponuda može sudjelovati najmanje jedan ovlašteni predstavnik naručitelja koji posjeduje važeći certifikat u području javne nabave. Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju stručne osobe i/ili stručne službe naručitelja, te ako je potrebno neovisne stručne osobe.

Članak 17.


Kriterij za odabir ponude je najniža cijena ili ekonomski najprihvatljivija ponuda prema 
odabiru naručitelja. Ako se naručitelj odluči za kriterij ekonomski najpovoljnije ponude, 
razradit će njene podkriterije i metodologiju primjene.
Članak 18.

(1) Nevaljana ponuda je ponuda koja zbog objektivnih razloga ne može biti odabrana, primjerice zakašnjelo dostavljena ponuda, ponuda ponuditelja kod kojeg su stečeni razlozi za isključenje, ponuda ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost u skladu s pozivom za dostavu ponuda, ponuda kojoj nedostaje jamstvo za ozbiljnost ponude, ponuda čija je cijena veća od osiguranih sredstava za nabavu, ponuda s neuobičajeno niskom cijenom.

(2) Neprikladna ponuda je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama naručitelja u opisu predmeta nabave i tehničkim specifikacijama.

Članak 19.

(1) Naručitelj je obvezan provjeriti računsku ispravnost ponude.

(2) Ukoliko se utvrdi računska pogreška od 5% i manja, Naručitelj će ispraviti računske pogreške koje otkrije i o tome odmah obavijestiti ponuditelja čija je ponuda ispravljena, te će od ponuditelja zatražiti da u roku tri dana od dana primitka obavijesti potvrdi prihvaćanje ispravka računske pogreške. Ispravci se u ponudi jasno naznačuju.

Članak 20.
(1) Ako je u ponudi iskazana neuobičajeno niska cijena ponude ili neuobičajeno niska pojedina jedinična cijena što dovodi u sumnju mogućnost isporuke robe, izvođenja radova ili pružanja usluga koji su predmet nabave, naručitelj može odbiti takvu ponudu. Kod ocjene cijena naručitelj uzima u obzir usporedne iskustvene i tržišne vrijednosti te sve okolnosti pod kojima će se izvršavati određeni ugovor o nabavi.

(2) Prije odbijanja ponude iz stavka 1. naručitelj mora pisanim putem od ponuditelja zatražiti objašnjenje s podacima o sastavnim elementima ponude koje smatra bitnima za izvršenje ugovora. U tu svrhu ponuditelju se daje rok od 3 dana od dana primitka zahtjeva.

Članak 21.


Naručitelj je obvezan na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda odbiti: 

1. ponudu ponuditelja koji nije dostavio jamstvo za ozbiljnost ponude ako je traženo, 
odnosno ako dostavljeno jamstvo nije valjano, 

2. ponudu ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost u skladu s pozivom za dostavu 
ponuda, 

3. ponudu koja nije cjelovita, 

4. ponudu čija je cijena veća od procijenjene vrijednosti predmeta nabave, 

5. ponudu koja je suprotna odredbama poziva za dostavu ponuda, 

6.  ponudu u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu, 

7. ponudu koja ne ispunjava uvjete vezane za svojstva predmeta nabave, te time ne ispunjava 
zahtjeve iz dokumentacije za nadmetanje, 

8. ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak računske pogreške, 

9. ponude ponuditelja koji je dostavio dvije ili više ponuda u kojima je ponuditelj, 

10. ponudu nepozvanog gospodarskog subjekta, 

11. ponudu ponuditelja koji unutar postavljenog roka nije dao zatraženo objašnjenje ili 
njegovo objašnjenje nije za naručitelja prihvatljivo.
Članak 22.
(1) Naručitelj može poništiti postupak bagatelne nabave ako: 
1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi došlo do pokretanja postupka bagatelne nabave da su bile poznate prije; 
2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi došlo do sadržajno bitno drugačijeg poziva za dostavu ponuda da su bile poznate prije.
(2) Naručitelj je obvezan poništiti postupak bagatelne nabave ako: 
1. nije pristigla nijedna ponuda; 
2. nakon isključenja odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.

Članak 23.

(1) Odgovorna osoba Naručitelja na osnovi rezultata i ocjene ponuda, u znak prihvaćanja prijedloga ovlaštenih predstavnika naručitelja o odabiru najpovoljnije ponude, parafira odabranu ponudu i izdaje nalog za izdavanje narudžbenice ili sklapanje ugovora, odnosno donosi  Odluku o poništenju postupka bagatelne nabave.
Članak 24.

(1) Ako postoje razlozi za poništenje postupka bagatelne nabave naručitelj bez odgode donosi Odluku o poništenju postupka bagatelne nabave.

(2) U obavijesti o poništenju postupka bagatelne nabave naručitelj navodi: 
1. podatke o naručitelju, 
2. predmet nabave 
3. obrazloženje razloga poništenja, 
4. datum donošenja i potpis odgovorne osobe.

Članak 25.
Zapisnik s otvaranja ponuda, Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda te Odluka o odabiru ili Odluka o poništenju postupka bagatelne nabave su interna sredstva komunikacije između osoba koje pripremaju i provode postupak bagatelne nabave i odgovorne osobe naručitelja.
V. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE
Članak 26.


Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje s važenjem raniji Pravilnik o provedbi postupka javne nabave bagatelne vrijednosti  (Klasa: 602-02/14-16/01, URBROJ: 2109-48-14-02) usvojen na sjednici Školskog odbora održanoj 14.02.2014. godine.
Članak 27.

Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja.

Predsjednik Školskog odbora:
_______________________

 (Damir Kovačić)
Klasa: 602-02/16-01/01
Urboj:  2109-48-16-06
U Štrigovi, 30.12.2016. godine
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