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PROCEDURU ZAPRIMANJAIPROVJERE E― RACUNA TE PLACANJE PO E‐ RACUNIMA

Ovom Procedurom propisuje se nadin i postupak zaprimanja i provjere e-Raauna te ptacanja po
e-Raaunima.

Redni

broj

DOCADA」 NADLEZNOST AKTIVNOST R(〕 K

1 Zaprimanje e-
Ra6u na putem FINA-
inog servisa e-
Racuna

korisnik s pravom Pregted i

prihvat putem web aptikacije
zaprima ra6un

istog d ana

lspis e― Raё una na

paplr

radu novodstvo e-Ra6un se ispisuje na papir
putem pisa6a

istog dana

2 Zaprimanje raduna u
papirnatom obIku

radu novodstvo Zaprimtjeni ra6un se otvara te
se u desnom gornjem kutu
udara prijemni pe6at s
datumom prijema. Nakon
suStinske kontro[e ra6una
odgovara [i fakturirana
realizacija stvarnoj realizaciji,
jesu ti isporudene
robe/usluge/radovi u sktadu s
traZenim (kvatitetom i

koti6inom), radun odobrava
potpisom.

istog d ana

Obrada radu na ra6u novoda Upis u e-knjigu uta:nih
radu na, dodjeta broieva

lstOg lti

stjedeCeg

dana
4 Kontrol.a iformatna

provjera raauna
radunovoda Provedba formatne provjere

svih etemenata raduna i

matematidke kontrole te
komptetira radu n s
otpremnicom o obavtjenoi
ustuzi i narudZbenicom i[i
radnim nalogom

3 dana od
dana
zaprimanja
ra6una

:.

radu novodstvo

3.



Ovjera i odobrenie za
pta6an.ie

zaprimtienog ra6una

ravn ate [j Odobrava ra6un za
evidentiranje u
ra6u novodstvenom sustavu i

daje natog za pta6anje u
skladu s datumom dospije6a

4 dana od
dana
zaprimanja
raauna

.

Procedura stupa na snagu danom donosenia, a objavit 6e se na ogtasnoj ptodi Skote iinternetskoj
stra nici Sko[e.
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