MEDIMURSKA ZUPANIJA
OSNOVNA SKOLA STRIGOVA
Strigova 126a

40312 Strigova

KLASA: 011-03/26-03/01
URBROJ: 2109-48-01-26-3
Strigova, 5. sijeénja 2026.

Na temelju‘élanka 72. Statuta Osnovne $kole Strigova, &lanka 34. Zakona o fiskalnoj
odgovornosti (NN br. 111/18, 83/23) i &lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji 1zjave o fiskalnoj
odgovornosti (NN br. 95/19) ravnatelj Osnovne 3kole Strigova donosi

PROCEDURU PRACENJA | NAPLATE PRIHODA

Clanak .

Ovim aktom utvrduje se procedura odnosno nacin i rokovi pracenja i naplate prihoda i primitaka

Skole.

Clanak Il

Procedura naplate prihoda se izvodi po sljedecem postupku, osim ako posebnim propisom nije

drugacije odredeno:

RED.BR. | AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1. Dostava podataka tajnistvo Ugovor, tjiedno
raCunovodstvu potrebnih narudZbenica
za izdavanje ra¢una
2. lzdavanje/izrada racuna racunovodstvo racun mjese¢no
3. Ovjera i potpis raduna ravnatelj radun Dva tjedna
od izrade
raduna
4, Slanje izlaznog raduna raCunovodstvo knjiga izlazne Dva dana
| | poste nakon ovjere
5. | Unos podataka u sustay racunovodstvo | Knjiga izlaznih tjedno
{knjizenje iztaznih raduna) raéuna
Glavna knjiga
8. Evidentiranje naplacenih raéunovodsivo Knjiga ulaznih tiedno ]
prihoda racuna
Glavna knjiga
7. Pradenje naplate prihoda raéunovodstvo lzvadak po tjiedno
poslovnom
racunu/blagajnicki
izviestaj -
uplatnice

|



3. Lhvrdivanje stanja ragunovodstvo | lzvod otvorenih mieseéno
dospjelih i nenaplacenih stavaka
potraZzivanja/prinoda

Q. Upozoravanje i izdavanje ratunovodstvo Opomenei Tijekem
opomena i opomena pred opomene pred godine
tuzbu tuZbu

10. Dano3enje odluke o ravnatelj Odluka o prisilnoj | Tijekom
prisilnoj naplati naplati godine
potraZivanja _potraZivanja |

11. Ovrha- prisilna naplata Tajnidtvo/izabrani | Ovrini postupak 15 dana
potrazivanja u skladu s odvjetnikiured | kod javnog nakon
Ovrsnim zakonom biljeznika donosenja

- odluke

Clanak IIl.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovt prihoda koje odredeni duznilc ima prema Skoli.
Tijekom narednih 30 dana Ratunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Postupak naplate dospjelih nenaplagenih potraZivanja vrii se po sljedecoj proceduri:

Red. br. | AKTIVNOST ODGOVORNOST | AKTIVNOST ROK
1. | Utvrdivanje dospjelih radunovodstvo | Pregled kvartalno
potraZivanja | analitickih
| kartica
2. Slanje opomenai raCunovodstvo Salje opomenei Dva puta
opomena pred ovrhu opomene pred godisnje
ovrhu
3. Prijedlog za pokretanje racunovodstvo Dostavija Dva puta
prisilne naplate prijedlog za godisnje
pokretanje
prisilne naplate
ravnatelju i
tajniku
4. | Pokretanje prisilne tajnik lzrada rie3enjac | Dva puta
| naplate potrazivanja, ovrsi, godisnje
priprema ovrénog potvrdivanje
riegenja izvrdnosti,
vodenje daljnjeg
postupka ¥o
okonéanja
5. Kontrola potpune raCunovodstvo IzvjeStaj se kontinuirano
naplate prihoda i prisilne dostavlja
| | naplate tajniku/ravnatelju
Clanak IV.

Kad su iscrpljene sve mjere naplate usmenocg kontakta, prve pisane opomene, pisane opomene
pred pokretanje ovrdnog postupka, pokre¢e se ovréni postupak radi naplate potraZivanja. Za
pokretanje i prac¢enje ovrdnog postupka zaduzen je tajnik Skole.



Clanak V.

Voditelj raCunovodstva, tajnik i razrednik duZni su kontinuirano pratiti stanje i poduzimati mjere
naplate potrazivanja svatko iz svog djelokruga.

Clanak Vi,

Ova procedura stupa na snagu prvog dana od dana donosenja i objavit €e se na internetskoj
stranici skole.




