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PROCEDURU PRACENJAINAPLATE PR:HODA

Ctanakl.

Ovim aktom utvrduje se procedura odnosno nadin irokovi pra6en.ia inaptate prihoda iprimitaka
5 kote.

Ctanak ll.

Procedura naptate prihoda se izvodi po stjede6em postupku, osim ako posebnim propisom ntje
drugaeije od redeno:

RED.BR. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT RC)K

1 Dostava podataka
radunovodswu potrebnih
za izdavanje raduna

tajniStvo Ugovor,
narudZbenica

tjed n o

2 lzd avanje/izrad a radu na radunovodswo racun rnjesecno

Ov,era i potpis radu na ravnatetj rac u n Dva tjedna
od izrade
raduna

Stanje iztaznog radu na radunovodstvo knjiga iztazne
poSte

Dva dana
na kon ovjere

Unos pOdataka u sustav

(kniiZenje iZtaZnih raё una)

ra dunovod stvo Knilga izlaznih

racuna

CtaVna knliga

6 ra6u novodstvo Knjiga u laznih
ra6u na
Gtavna knjiga

tjed no

7 Pra6enje na ptate prihoda radu novodstvo lzva da k po
postovnom
radunu/btagajniaki
izvjeStaj-
uptatnice

tjedno

`ヽ

＼

Na temetju.dtanka 72. Statuta Osnovne Skote Strigova, 6tanka 34.Zakona o fiskatnoj
odgovornosti (NN br. 111/18, 83/23) idtanka 7. Uredbe o sastavtjanju i predaji lzjave o fiskatno.l
odgovornosti (NN br. 95i 19) ravnateLj Osnovne Skote Strigova donosi

3.

4.

5. tjedno

Evidentiranje napta6enih
prihoda



8 Utvrdivan.ie stanja
dospjetih i nenapta6enih
potrazivan.ialprihoda

rad u novodstvo lzvod otvoren ih
stava ka

nl」 esecno

9 Upozoravanje i izdavanje
opomena i opomena pred

tuzbu

radu novodstvo Opomene i

opomene pred
tuzb u

Tilekom
godine

10 Donosenje odLuke o
prisitnoj naptati
potraZivanja

Odtuka o prisitnoj
naptati
potraZivanja

Tijekom
godine

11. Ovrha- prisitna naptata
potrazivanja u skladu s
OvrSnim zakonom

Tainも tV。/iZabrani

odvjetniこki ured

OvrSni postupak
kod.iavnog
bitie2nika

15 dana
nakon
donoSen,a
odtuke

atanak lll.

Uvodi se recloviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznil< Ima prema Skoti

Tijekom narednih 30 dana Radunovodstvo nadzire naptatu prihoda po opomenama.

Postupak naptate dospjetih nenapta6enih potraZivanja vrsi se po stjede6oi proceduri:

Ctanak iV

Kad su iscrptiene sve mjere naptate usmenog kontakta, prve pisane opomene, pisane opomene
pred pokretanie ovrsnog postupka, pokre6e se ovrsni postupak radi naptate potrazivanja. Za

pokretanje i pra6enje ovrSnog postupka zaduZen je tajnik Skote.

Red.br. AKTIVNOST ODGOVORNOST AKTIVNOST ROK
1 Utvrdivanje dospjetih

potraZivanja
Pregted
a nalitiakih
ka rtica

kvartaln o

2 Stan.ie opomena i

opomena pred ovrhu
radunovodstvo Salje opomene i

opomene pred

ovrhu

Dva puta
godiSnje

Prijedtog za pokretanje
prisitne naptate

radu novodstvo Dostavtja
prijed tog za
pokreta nje
prisitn e na p tate
ravnatetju i

tajniku

Dva puta

gOdiSnie

Pokreta nje prisiLne

na p late potraZivanja,
priprema ovr5nog
rjeS e nja

tajnik Izrada rjesenia o
ovrsi,
potvrdivanje
izvrsnosti,
vodenje datjnjeg
postupka Uo

okon6ania

Dva puta
go d i5 nje

Kontrota potpune
naptate prihoda i prisitne
naplate

radunovodstvo lzvjeStaj se
dostavtia
tajniku/ravnatetju

kontinuirano

ravnatetj

ra6unovodstvo

3.

4.

5.




