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Na temetju.dtanka 56. Statuta Osnovne Skote Strigova, a u vezi s dtankom 34. Zakona o fiskatnoi
odgovornosti (NN broi 111/18) idtanka 7. Uredbe o sastavtjanju i predaji lzjave o fiskatnog
odgovornosti (NN broi 95/19), ravnateu skote, dana 2. vellade 2026. godine donosi

PROCEDURU BLAGAJN:CKOC POSLOVANJA

OSNOVNE SKOLE STRIGOVA

:.   Op6e odredbe

(:)tanak l

Ovo procedurom ureduje se btagajni6ki maksimum, organizacija btagajni6kog postovanja

Osnovne Skote Strigova (u datjnjem tekstu: Skota), postovne knjige i dokumentacila u

btagajnidkom posLovanju, uredno i pravovremeno vodenje btagajni6kog dnevnika, konzistentnost
izmedu stavaka btagajne iizvornih dokumenata i ostata pitanja vaZna za btagajni6ko posLovanje.

atanak 2.

Btagajni6ko poslovanje Skota vodi u digitatnom obtiku iti papirnatom obtiku.

‖・   Blagainiこ ki makSimum
(E)tanak 3.

Za potrebe redovnog postovanja Skote utvrduje se btagajni6ki maksimum u iznosu od 1.500,00
eura.

U smrstu s lavka 'l . ovog ctanka. L svim sitLacijama u ko jima je lo propidano i mog-ce. prepor. cuje
se bezgotovinsko postovanje putem posl.ovnog raduna SkoLe otvorenog u banci, dok se gotovinska
pta6anja inaptate koriste u studaju posebnih potreba, hitnosti ist:dno.

Ctanak 4.

lznos sredstava iznad 1,500,00 eura, odnosno iznad btagajnidkog maksimuma, koji na kraju
radnog dana ostaie u btagajni, treba potoziti na postovni radun Skote isti dan iti najkasnije drugi
rad ni dan.



lll. Evidencije o btagajnidkom poslovanju

e tanak 5.

Btagajni6ko poslovanje se evidentira preko btagajni6kih isprava, ito:

- btagajniake u ptatn ice
- btagajni6keisptatnice
- btagajni6kogizvjestaja (dnevnikabtagajnidkogpostovanja)

lV. Odgovornost za btagainidl(o postovanje

e tanak 6.

Gotovinska novdana sredstva drze se u sefu Skote kojim rukuje voditelj raaunovodstva. Ktjud od
blaga.ine moze imati samo voditetj ra6unovodstva. Pritikom svakog napustanja radnog mjesta
voditeti radunovodstva .ie duzan zaktiu6ati sef. Pri.ie koristen.ia godisnjeg odmora, stuzbenog
putovan,a, botovanja isti6no obavtia se primopredaia btagajne i ktju6a s osobom koja ce mijenjati
vod itetja radu novod stva.

Ctanak 7.

Voditeu ra6unovodstva Skote odgovoran je za uptate, isptate i stanje gotovine u btagajni. Voditetj
radunovodstva duZan je redovito potagati novac na postovni radun Skote te voditi raduna o koti6ini
primtienog iispta6enog novca. Zaprimtienu dokumentaciju voditetj radunovodstva kontrotira
formalno i suStinski, fizi6kim brolan.iem potvrduje todnost upta6ene gotovine, ispisuje uptatnicu
na ime iu svrhu isptate po pritozenom radunu iobavtia isptatu gotovine s potpisom primatetia
odnosno osobe kojoj je ispta6ena gotovina.

V. Uptate iisptate u blagajni

U btagajnu Skote evidentiraju se sljede6e uptate: podignuta gotovina s postovnog raduna Skote,
jednodnevni izteti, kazatisne predstave te ostate uptate u gotovini koje su nastate kao rezuttat
redovnog postova nja.

e ta nak 9. e

lz btagajne Skote evidentiraju se stjede6e isptate: sredswa za manje materiiatne troskove uz
obvezno pritaganje R1 ra6una, potog prikuptienih novdanih sredstava na postovni radun Skote.

e tanak 10.

Sve uptate gotovine u Skotsku btagainu potaZu se na postovni radun skole, dok se za potrebe
isptate gotovina podiZe s postovnog raduna Skote.

e tanak 11.

lsptate koje se evidentiraju u btagajniSkote mogu se obavtjati samo na osnovu prethodno
izdanog dokumenta kojim se dokazuje nastati postovni dogadaj.

Ctanak 8.



Ctanak 12

lsplate za koje ne postoji posebna dokumentacija mogu se o bavtjati temeljem posebne odtuke
koje u tu svrhu izraduje voditetj radunovodstva, a svojim potpisom odobrava ravnatetj.

atanak 13.

Svaki dokument u vezi s uptatom i isptatom gotovine mora biti numeriran i popunjen tako da

isktjuduje mogudnost naknadnog dopisivanja. lznimno je dozvotjeno napraviti ispravak pogreSno

upisanog podatka na nadin da se pogresno upisan podatak precrta te upise ispravan podatak uz

potpis osobe l<oja je napravita ispravak. Btagajni6ka uptatnica i btagajnidka isptatnica vode se u

digitatnom obtiku, a ovjereni primjerci ispisuju se u papirnatom obtiku i odtazu uz btagajniake
izvjeStale kao komptetna dokumentaci.ia.

e tanak 14.

Btaga.ina 5kote vodi se i zaktju6uje ovisno o potrebama skote, a najmanje jednom mjesedno.
Utvrdivanje stvarnog stanja btagajne obavtia se na kraju svakog m.ieseca. Voditetj radunovodstva
obavezno vodi btagaini6ki izvjestai u koji unosi podatke o utvrdenom stvarnom staniu.
Btagajnidki izvjeStaj se komptetira s pritozima i evidentira u gtavnoi kn.iizite rasporeduje na konta
troSkova (prihoda i izdataka).

Vl. Zavrsne odredbe

Ctanak 15.

Procedura btagajnidkog postovanja objavit 6e se na ogtasnoj pto6ii mreznoj straniciSkote, a

strpa na S na8u danom d onosenja.
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