Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (..Narodne novine™ broj 120/16.
114/221 48/20), ¢lanka 58. Statuta Osnovne skole Strigova, Skolski odbor Osnovne Skole
Strigova dana 12. kolovoza 2026. godine donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o provedb postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduju se pravila. uvjeti i na¢in postupanja Osnovne 3kole Strigova (u daljnjem tekstu:
Naruéitelj) u provedbi postupaka nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od
50.000,00 eura bez PDV-a te radova procijenjene vrijednostt manje od 100.000,00 cura bez
PDV-a (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), za koju sukladno Zakonu o javnoj nabavi ne
postoji obveza provedbe postupka javie nabave,

(2) U provedbr postupaka nabave robe, radova i usluga, osim ovoga Pravilnika. obvesno je
primjenjivat 1 druge vazece zakonske i podzakonske propise te opée i posebne akte Narucitelja.

(3) lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje. odnose se jednako na
muski 1 zenski rod.

(4) Svi 1znost u ovom Pravilniku navedeni su bez PDV-a.
1L SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 2.

(1) Naruciely je obvezan poduzimati prikladne mjere radi udinkovitog sprijecavanja.
prepoznavanja 1 uklanjanja sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave kako bi se
izbjeglo narusavanje wzisnog natjecanja te osiguralo jednako postupanje prema svim
gospodarskim subjektima

(2) Sukob interesa postoji kada predstavnici Naruditelja koji sudjeluju u pripremi i provedbi
postupka jednostavne nabave il mogu utjecati na donosenje odluka imaju, izravno ili neizravno.
linancijski. gospodarski ili bile koji drugi osobni interes koji bi mogao dovesti u pitanje njihovu
nepristranost 1 neovisnost. !
(3} Predstavnicima Naruditelja u smislu ovoga Pravilnika smatraju se ravnatelj, ¢lanovi
Skolskog odbora kada sudjeluju u donosenju odluka vezanih uz nabavu, ¢lanovi strucnog
povjerenstva le druge osobe koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupka ili mogu utjecati na
njegov ishod.

(4) Osobe 1z stavka 3.ovog ¢lanka obvezne su prije sudjelovanja u postupku jednostavne nabave
dati pisanu izjavu o postojanju odnosno nepostojanju sukoba interesa. Izjava o postojanju
odnosno nepostojanju sukoba mteresa moze se sastaviti i cuvati i u elektronickom obliku te
pohraniti u EOJN RH ako se postupak provodi putem tog sustava.



(3)Ako tijekom postupka nastupe okolnosti koje predstavljaju ili mogu predstavljati sukob
interesa, osoba iz stavka 3. ovoga ¢lanka duzna je bez odgode. a najkasnije prvog sljededeg
radnog dana od saznanja, o lome obavijestiti ravnatelja te se izuzed iz daljnjeg sudjclovanja u
postupku.

(6)U slucaju izuze¢a osobe iz slavka S.ovoga ¢lanka ravnatelj odreduje drugu osobu koja
preuzima njezine poslove u postupku nabave te osigurava da prethodno sudjelovanje izuzete
osobe ne vjece na zakonitost i pravilnost postupka.

(7)Na sprje¢avanje. ulvrdivanje 1 otklanjanje sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave
na odgovarajuci nacin primjenjuju se edredbe ¢lanaka 75. do 83. Zakona o javnoj nabavi.

I PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE DO 15.000,00 EURA BEZ
PDV-a

Clanak 3.

(1) Nabavu radova. robe 1 usluga procijenjene vrijednosti do 9.400,00 cura bez PDV-a provodi
ravnatel) i1t osoba koju on ovlasti, izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem vgovora s jednim
gospodarskim subjektom odabranim na temelju procjene trzista i potreba Naruditelja. v pravilu
na temelju jedne ili vise prikupljenih ponuda.

(2) Za nabavu robe. usluga i radova procijenjene vijednosti od 9.401.00 cura do 15.000.00 cura
bez PDV-a provodi se postupak prikupljanja ponuda upucivanjem Poziva na dostavu ponuda
najmanje trima gospodarskim subjektima, bez obveze provodenja postupka kroz sustav EQIN
RIH. Ako na trziStu ne postoje najmanje tri gospodarska subjekta koji mogu izvrsiti predimet
nabave. Poziv se moze uputiti manjem broju gospodarskih subjekata uz obrazlozenje koje se
evidentira u dokumentaciji postupka.

{3) Poziv na dostavu ponuda iz stavka 2. ovoga ¢lanka moze se uputiti elektronickom poitom
th na drugt dokaziv nadin.

4y lznimno od stavka 2. ovegoa ¢lanka. Poziv se moze uputiti jednom gospodarskom subjektu:
=i N [ -

= ako zbog objektivnih razloga predmel nabave moze izvrsiti, isporuditi ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt

= postoJl iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Naruéijely nije mogao predvidjeti
niti na njih ugecati

= kada u prethodnom postupku nije zaprimljena nijedna ponuda ili nijedna valjana
ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja

(5) U planu nabave 1 Registru ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma Naruéitelja navode
se svi predmeti nabave ¢ija Je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 5.000,00 eura bez
PDV-a.

(6) Plan nabave i registar ugovora, kao 1 njihove izmjene 1 dopune, objavljuju se u sustavu
FOJN RH 1 na mreznim stranicama Naruditelja.



{7) Naru¢itel mozZe internim pravilima propisati stroZze uvjele od zakonskog minimuma.

{8) Vrijednosni pragovi iz ovoga ¢lanka predstavijaju interne pragove Narucitelja odredene radi
uCinkovitijeg, ckonomi¢nijeg 1 transparentnijeg provodenja postupaka jednostavne nabave

IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST VECA OD 15.000,00 EURA BEZ PDV-a

Clanak 4.

(1) Nabavurobe, usluga 1li radova procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura do zakonskih
pragova iz ¢lanka 1. ovoga Pravilnika provodi struéno povjerenstvo Narucitelja slanjem ili
Javnom objavom Poziva na dostavu ponuda (u daljnjem tekstu : Poziv).

(2) Svi postupct procijenjene vrijednosti veée od 13.000.00 cura obvezno se provode
elektronickim putem koriStenjem posebnog moduala za jednostavou nabavu unutar sustava
LOJIN RH. Narucitelj je obvezan osigurati vodenje postupaka jednostavne nabave u EOJN R
modulu u skladu s odredbama Zakona o javnoj nabavi i [unkcionalnostima sustava EOJIN R

(3) Za nabavu robe 1 usluga procijenjene vrijednosti vece od 25.000.00 eura. odnosno radova
procijenjene vrijednosti veée od 45.000,00 eura. Poziv se obvezno javno objavljuje unutar
sustava LOJN RIH. Ako [unkcionalnosti modula za jednostavnu nabavu nisu dostupne,
primjenjuje se Elanak 19. ovoga Pravilnika.

Clanak 5.

(Postupak jednostavne nabave zapocinje donosenjem Odluke o pocetku jednostavne nabave
koju donosi ravnatelj.

(2) Odluka iz stavka 1. ovoega ¢lanka sadrzi naymanje:

1. naziv predmeta nabave

2. evidencijski broj postupka

3. procijenjenu vrijednost nabave

4. izvor planiranih odnosno osiguranih sredstava
5. podatke o ¢lanovima stru¢nog povjerenstva

6. ostale podatke bitne za provedbu postupka.

(3) Stucnoe povjerenstvo priprema 1 provodi postupak jednostave nabuve te pregledava i
ocjenjuje ponude.

(4) Odlukom iz stavka 1. ovoga Clanka imenuju se najmanje dva ¢lana strucnog povijerenstva.
Clanovi struénog povjerenstva ne moraju biti zaposlenici Naruéitelja.

Clanzk 6.

(1} U postupcima proctjenjene vrijednosti vece od 15.000,00 cura kod kojih ne postoji obveza
javne objave {manje od 25.000,00 eura za robu 1 usluge odnosno manje od 45.000.00 eura za
radove), Poziv se dostavlja na adrese najmanje i1 gospodarska subjekta putem modula za
jednostavnu nabavu u EOJN REL



(2) Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, ovisno o prirodi predmeta nabave, Poziv se moZe uputiti
samo Jednom gospodarskom subjektu kroz sustav EOIN RH u sljedeéim slucajevima:

» ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuciti ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt

e postojl Lznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Naruéitelj nije mogao predvidjeti
niti na njih utjecati

« kada u prethodnom pestupku nije zaprimljena nijedna ponuda ili nijedna valjana
ponuda. a postupak jednostavne nabave sc ponavlja

(3) Poziv sc upucuje gospodarskin subjektima clektromickim putem kroz sustav EOJN RH,
$to se smatra dokazivim nac¢inom dostave.

(4) Poziv mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na nacin da omogudi podnogenje
usporedivih ponuda. a u pravilu sadrzi:

. podatke o Naruéitelju

2. opis predmeta nabave

3. procijenjenu vrijednost nabave

4. kriterij za odabir ponude

5. rok za dostavu ponude 1 nacin dostavljanja ponuda kroz sustav EOJN RH
6. osobu za kontakt

7. uvjete 1 zahtjeve koje ponudiielj treba ispunit

8. obrazac ponudbenog lista 1 troskovnik

9. druge potrebne elemente prema ocjent Naruditelja.

{3) U Pozivu se, ovisno o slozenostl predmeta nabave, mogu zatraziti dokazi o nepostojanju
osnova za 1skljucenje ponuditelja. dokazi sposobnosti te drugi dokazi vezani uz predmet nabave
L UZOrCl.

V. KRITERIJ ODABIRA
Clanak 7.

Kritert] za odabir najpovoljnije ponude moze bili najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija
ponuda. Ako se primjenjuje kriterij ekonomski najpoveljnije ponude, kriteriji i nacin bodovanja
moraju biti navedeni u Pozivu. Kriteriji moraju biti povezani s predmetom nabave te
omogucavatli u¢inkovitu usporedbu ponuda.

V1. ODREDBE O PONUDI
Clanak 8.
(1) Ponude u postupcima procijenjene vrijednosti vece od 135.000,00 eura dostavljaju se
1iskljucivo elektronickim putem kroz namjenski modul za jednostavnu nabavu sustava EQJN

RH.

(2) U postupcima koji se ne provode putem EOIN RH ponude se dostavljaju na naéin odreden
Pozivom, uz osiguranje dokazivosti zaprimanja.



(3) Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati svih uvjeta 1 zahtjeva iz Poziva.

VI1. ROKOVI

Clanak 9.

(1) Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje tr1 dana od dana objave ili slanja Poziva,

(2) Kod odredivanja roka za dostavu ponuda uzimaju se u obzir sloZenost predimeta nabave i
viijeme potrebno za izradu ponude.

(3) U iznimnim slucajevima, kod postupaka koji se ne objavljuju javno, prema procjeni
ravnatelja i/ill struénog povijerensiva. rok za dostavu ponuda moze biti kraét od tri dana, uz
obrazlozenje koje se evidentira u dokumentaciji postupka.

VIII. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

Clanak 10,

(1} Istekom roka za dostavu ponuda strucno povjerenstvo provodi postupak olvaranja, pregleda
1 ocjene pristiglih ponuda kroz sustav FOJN R (¢ sastavlja Zapisnik.

{2) Otvaranje ponuda nije javno.

(3) Zapisnik o otvaranju. pregledu 1 o¢jeni ponuda izraduje se i pohranjuje u modulu za
Jednostavnu nabavu sustava EOJN RH I u pravilu sadrzi najmanje:

9,

podatke o Narucitelju

naziv predmeta nabave

procijenjenu vrijednost nabave

datum i vrijeme pregleda 1 ocjene ponuda

naziv 1 sjediste ponuditelja prema redoslijedu zaprimanja ponuda

ctjenu ponude bez PDV-a i cijenu ponude s PDV-om

analizu i rangiranje valjanih ponuda u skladu s kriterijima za odabir i odredbama Poziva
prijedlog odgovornoy osobi Narucitelja za donosenje odluke o odabiru najpovoljnijeg
ponuditelja odnosino odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave

imena 1 prezimena clanova struénog povjerenstva koji su proveli preeled 1 ocjenu
ponuda,

. . . 0 o . . . O ERT. . .
(4) Zapisnik potpisuju ¢lanovi struénog povjerenstva elektronicki ili vlastoruéno, ovisno o
nacinu vodenja postupka,

Clanak 11.

(1} Ako su informacije ili dokumentacija koje je ponuditel] trebao dostaviti nepotpune ili
pogresne 1l ako nedostaju odredeni dokumenti, stru¢no povjerenstvo moze, postujuéi nacela
jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od ponuditelja kroz sustav EQJN RH da
dopuni. pojasnl Vil dostavi potrebne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku koji
ne smije biti kraéi od dva dana, osim u posebno opravdanim slu¢ajevima.



(2) Postupanje sukladno stavku 1. ovoga ¢lanka ne smije dovesti do pregovaranja o kriteriju za
odabir ponude it ponudenom predmetu nabave.

Clanak 12.

U slugaju da dvije ili vide valjanih ponuda budu jednako rangirane prema kriteriju za odabir,
odabrat ¢e se ponuda koja je kroz sustav EOIN RIT zaprimljena ranije.

IX. ODLUKA O ODABIRU I DIGITALNO POTPISIVANJE UGOVORA
Clanak 13.

(1} Na temelju rezultata pregleda 1 ocjene ponuda te Zapisnika, ravnatelj donosi Qdluku o
odabiru najpovoljnije ponude.

(2} Za donosenje Odiuke o odabiru dovoljna je jedna valjana ponuda koja ispunjava uvjete iz
Poziva.

(3} Odluka o odabiru sadrzi:

podatke o Narucitelju

predmet nabave

naziv ponuditelja éija je ponuda odabrana

cijenu odabrane ponude bez PDV-a i ukupnu cijenu s PDV-om
razloge odabira te obiljezja 1 prednosti odabrane ponude

ako je primjenjivo. razloge za odbijanje ponuda

datum donodenja odluke 1 potpis odgovorne osobe.

B =
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(4) Odluka o odabiru bez odgode dostavlja se svakom ponuditelju elekironickim putem kroz
sustay EOIN RIT kada se postupak provodi putem tog sustava.

(5) Odluka o odabiru proizvodi pravne uéinke istekom roka za podnoSenje prigovora, ako
prigovor nije podnesen odnosno danom dostave odluke o prigcovoru.

(6) Ugovort o jednostavney nabavi i okvirni sporazumi procijenjene vrijednostt vecde od
15.000.00 eura obvezno se sklapaju u elektronickom obliku 1 obostrano potpisuju kvaliliciranim
clektronickim potpisom odgovornth osoba kroz sustav EOJIN RH.
X. PRAVNA ZASTITA (PRIGOVOR):
Clanak 14.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15,000,00 eura
nezadovoljni gospodarski subjekt moze podnijeti prigovor ravnatelju.

{2) Prigovor se podnosi iskljuivo u elektroni¢kom obliku putem modula za jednostavnu nabavu
sustava EOJN RH., u roku od tri dana od dana dostave Odluke o odabiru ili Odluke o ponitenju
postupka.



(3) Pravodobno podnesent prigovor odgada sklapanje ugovora odnosno izdavanje narudzbenice
do donosenja odluke o prigovoru.

(4) O prigovoru odlucuje ravnatelj pisanom odlukom u roku od osam dana.

(5) Prigovor 1z ovoga Pravilnika predstavlja interni postupak preispitivanja odluke Naruéitelja
te ne predstavlja pravai lijek u smislu Zakona o javno) nabavi. a na njega se ne primjenjuju
odredbe Zakona kojima se ureduje zalbeni postupak pred Drzavnom komisijom za kontrolu
postupaka javne nabave.

XL PONISTENJE POSTUPKA NABAVE

Clanak 15.

(1) Ravnatelj ¢e ponistiti postupak nabave 1 donijett Odluku o ponistenju kroz sustav EOJN RH
ako:

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bt doslo do pokretanja postupka nabave da su
bile poznate prije slanja ili objave Poziva

2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugacijeg Poziva da
su bile poznate prije slanja ili objave Poziva

3. nije pristigla nmjedna ponuda

4. nakon pregleda 1 ocjene ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda

5. jecyjena najpovoljnije ponude veca od osiguranih sredstava Narucitelja

6. ako se tijekom postupka utvrdi da je procijenjena vrijednost predmeta nabave pogresno

odredena te odgovara vrijednostt koja prelazi pragove jednostavine nabave propisane
Zakonom o javno] nabavi
7. postoje drugl opravdani 1 obrazlozeni razlozi.

(2) Odluka o ponistenju bez odgode dostavlja se svakom ponuditelju koji je dostavio ponudu.
na dokaziv nac¢in kroz sustav EOJN RH.

{3) Narucitel) moze nakon ponistenja pokrenuti novi postupak nabave ako za to postoje uvietl
Clanak 16.

(1) Cjelokupna dokumentacija o provedenim postupcima jednostavne nabave ¢uva se u skladu
s propisima kejima se ureduje uredsko poslovanje. ratunovodstve, arhivsko gradivo te drugim
vazecim propisima. s
{2) Dokumentacija se moze ¢uvatl u clektronickom obliku putem sustava EOIN R 1 drugih
informacijskih sustava Narucitelja. EOJN RH je primarni sustav evidencije postupaka
jednostavne nabave kada se postupak provodi putem tog sustava.

(3) Za cuvanje 1 arhiviranje dokumentacije odgovoran je ravnatelj odnosno osoba koju za 1o
ovlasti



XIL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 17.

Naruéitel) je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na naéin koji omoguéava
u¢inkovitu nabavu te ekonomiéno, transparentno i svrhovito trosenje javnih sredstava.

Clanak 18.

(1) Naruéitelj je obvezan u svim postupcima jednostavne nabave postivati nacela javne nabave,
a osobito nacclo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana, nacelo slobode
pruzanja usluga, nacelo trZifnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nalelo zabranc
diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja. nacelo razmjernosti, nacelo transparentnosti te
nacelo ug¢inkovitog 1 ekonomiénog trodenja javnih sredstava.

(2) Narucitelj je obvezan osigurati da se postupci jednostavne nabave provode na nacin koji
omogucéuje udinkovitu nabavu te trZisno natjecanje medu gospodarskim subjektima, uz
ostvarenje svrhe nabave 1 racionalno koristenje sredstava.

(3) Nije dopusteno dijeljenje predmeta nabave niti poduzimanje drugih radnjt s ciljem
izbjegavanja primjene Zakona o javno)j nabavi ili odredbi ovoga Pravilnika.

Clanak 19,

(1) Ako na dan pocetka primjene ovoga Pravilnika ili ttjekom njegove primjenc pojedine
funkcionalnosti modula za jednostavnu nabavu u EOIN RH nisu uspostavljene ili nisu dostupne
za koristenje, postupci jednostavne nabave provodit e se elektronickim putem na drugi dokaziv
elektronicki na¢in ( elektroni¢kom podtom ili drugim odgovarajué¢im informacijskim sustavom)
. uskladu s odredbama ovoga Pravilnika 1 Zakona o javnoj nabavi.

(2) Odredbe ovoga Pravilnika koje se odnose na obvezno koritenje modula za jednostavnu
nabavu u EOQJN RH primjenjivat ¢e se od dana kada navedene funkcionalnosti budu
uspostavljene 1 dostupne za koriStenje, bez potrebe donoSenja izmjena ili dopuna ovoga
Pravilnika.

Clanak 20.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploci Skole, a
primjenjuje se od 1. rujna 2026. godine. ¢

{(2) Ovaj Pravilnik, njegove izmjene i dopune, Plan nabave tc Registar ugovora o javnoj nabavi
i okvirnth sporazuma vode se i objavljuju sukladno Zakonu o javnoj nabavi i podzakonskim
propisima putem sustava EQJN RH te na mreznim stranicama Naruditelja.

(3) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika o provedbt postupaka jednostavne nabave prestaje
vaziti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave Osnovne $kole Strigova (KILASA:
602-02/17-01/01, URBROJ: 2109-48-17-13) od 22.5.2017., lzmjene Pravilnika o provedbi
postupaka jednostavne nabave (KLASA: 602-02/24-01/01, URBROJ: 2109-48-24-15) od 7. 11.
2024. godine.



(4) Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom neposredno se primjenjuju odredbe Zakona
0 javnoj nabavi 1 drugih vazecéih propisa.

KLASA: 011-03/26-02/01
URBROJ: 2109-48-01-26-01
Strigova, 12. kolovoza 2026.

Predsjednik Skolskog adbora;

e Mﬁg;m youde ~

i % (Andreja Zadravee Baranasic)

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i | mreZnim stranicama §kole dana 17. kolovoza
2026. 1 stupio e na snagu dana 25. kolovoza 2026.godine.

(Stanislav Rebernik)



